Cara Penggunaan email KEMENHUB :

1. Untuk membuka halaman login Mail KEMENHUB dilakukdengan 2 Cara :
a. Membuka halaman depan web KEMENHUB dengan mengatkmat website

http://www.dephub.go.id pada browser anda, kemudian klik menu webmail riepe
gambar di bawah ini.
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Gambar 1

b. Mengetikkan alamat websitéttp://mail.dephub.go.id pada browser anda seperti
gambar di bawah ini
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Gambar 2.
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2. Untuk halaman login di bawah ini ketikkaser name danPassword yang anda punya pada
kolom user name danpassword, selanjutnya klik tombdbign In
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3. Setelah klikSgn In, maka akan muncul halaman berikut ini
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You can create your own Home Page by clicking Edit Layout on the action bar above.
Sample Home Pages

Gambar 4.

4. Klik tombol/ikon Mail pada kiri atas, sehingga akan muncul tampilan ewsd seperti
gambar berikut ini, untuk melihat surat masuk Kblb Inbox (gambar 5) dan jika mau
membaca surat yang masuk klik 2 kali pada surat) yan dibaca sehingga akan muncul
tampilan seperti pada gambar 6.
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Dengan Hormat

Sesual arahan Bapak Menteri Perhubungan saatkunjungan ke BMKG, semua pejabat setiap han akan di Broadcast prakiraan cuaca ataupun bila terjadi gempa dan
tsunami.

Setiap pejabat harus membaca dan memahami informasicuaca tersebut ataupun gempa dan potensi tsunami serta mengambil Iangkah langkah sesuai tugas fungsi
masing, saat ini Pusdatin sedang berkoordinasi dengan BMKG untuk mendapatkan informasi dimaksud secara real tima.

Demikian atas perhatiannya disampaikan terima kasih

Kapusdatin

Gambar 6.

5. Apabila ingin membalas surat yang masuk Klik tefly (gambar 6), sehingga akan muncul
tampilan windows seperti gambar 7 di bawah, isilskrsurat balasan anda pada halaman
yang telah disediakan (lihat gambar 7).

UNIT TEKNOLOGI INFORMATIKA - STPI | PANDUAN EMAIL KEMENHUB



File Edit View History Bookmarks Tools Help

BlackBerry - Duku.. % | () New Message x Sriwijaya Agent ., % | citlink.co.id X | P tes - enamdeltes..

LAl A= 2

LION AIR - We Make... X | & Setting Email POP... | & Setting Email POP... % |

& | & https://mail.dephub.go.id/Bpsdmp. 14 0penDatabase @ ||B- G

Stiwijaya Air &) Airasia & Tigerair (I BTP S Autobooking -~ BRI Il Mandini 8 BNI B3 BCA

Full » | Preferenc Online » | Logout
B MaiHnbox  x [EEEENCTATELLS
1 E i
EEREL R
KHOIRUL ANAM Z]New - Send Send&File.. Save As Draft Delivery Opfions... [ - & Format ~ Display = & More ~ B
i & [ High priority ] Retumn receipt Sign Encrypt [[] Keep Private [] Mark Subject Confidential
Inbox
@ Drafis To: milis.broadcast@dephub.go.id
=7 sent Cc
|- Folowup 0
2 All Documents B = -
& Junk Subject  Re:Milis Broadcast] Berita Informasi Prakiraan Cuaca
o Trash From: KHOIRUL ANAM/Dpsdmp/dephub  11/20/2014 11:07AM
Views ;
, -—HB L L
|} Folders

----- Domino Admin/|

14 Other Mail To: milis.broadcast@dephub.go. i isi
Joumita ookl ac e pi g Ketikkan isi surat
Sent by: Domino Admin/dephub ]
Date: 11/19/2014 09:55PM balasan anda disini

Cc: Milig in Group Broadcast@dephub
Subject: Re:[Milis Broadcast] Berita Informasi Prakiraan @

Sent from IBM Notes Traveler

Helpdesgk Email --- [Milis Broadcast] Berita Informasi Rrakiraan Cuaca ---

- Attachments ~

Gambar 7.

Jika anda ingin melampirkaatfach) file, klik tombol/ikon attachments di bagian atas atau
tulisanattachments di bagian bawah seperti yang ditunjukkan pada gar@bsehingga akan
muncul tampilan seperti gambar 9.
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Tekan tombol browse, untuk megupload file yang a#éampirkan pada email (muncul
tampilan windows seperti gambar 10). Buka foldemaha file yang akan diupload
diletakkan, kemudian klik 2 kali file tersebut
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6. Untuk membuat atau mengirim email baru caranya Irasgma dengan membalas email,
untuk mengirim email baru, klik taNew, sehingga akan muncul tampilan seperti gambar
12.
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Gambar 12.

Isikan alamat penerima email, subject email daremail pada kolom yang disediakan
seperti terlihat pada gambar 12 di atas. Jika Belydng ingin dilampirkan, caranya sama

dengan ketika kita melampirkan file saat membataailedi atas.

7. Untuk merubah password anda, klik fakferences sebelah kanan atas. (Gambar 13)
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Gambar 13.

8. Setelah klik talpreferences maka akan muncul windows baru sebagai berikudngghya
klik tab security dan kemudian klik tabhange
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Gambar 14.

9. setelah klikchange, akan muncul windows baru untuk merubah passworasukkan

password anda yang lama pada kokype old internet password dan password baru yang
anda inginkan pada kolortype new internet password dantype new internet password
again. Setelah itu klik tomboDK (Gambar 15).
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Gambar 16.
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PETUNJUK SETTING E-MAIL KEMENHUB DI SMARTPHONE

» ANDROID
1. Klik Email > Setting > Add Account, muncul tampilan seperti di baw

ACCOUNE S2tup

Email account
You can sei up your acoount in just & few steps,

dirasz asm@web.co

T

Manual zetup Pext

2. Masukkan alamat dan password email anda pada kotaln, contol
khoirul_anam@dephub.go dan 123456 kemudian klik next.

ACCount setup

Account type

what type of accourd iz this?

POPs
IMAP

Exchange
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3. Pilih POP3atau IMAP, dan masukkan d-data email anda, kemudian klik N

- » User name (isi dengarlengkap alamat email
Account sefup anda)
contoh :khoirul_anam@dephub.go
» Password (isi dengan password email an

Incoming server settings

e contoh : 123456

il S * POP3atau IMAP Server (isi dengan
serm mail web co mail.dephub.go.id)

i hore » Security type (biarkan saja apa adan

jangan dirubah)

» Port (masukkan ang 110 untuk POP3 at:
143 untuk IMAP)

» Delete email from server (biarkan saja apa
adanya jangan dirube

Teleti sril from server  Whaen | dalete fram Inbce

Previous Mexl

4. SMTP Servermasukkan da-data email anda, selanjutnya klik N
EE————mm . S\ TP Server (isi dengan mail.dephub.go.

ACCount setup

» Security type (biarkan saja apa adan
jangan dirubah)

« Port (masukkan angka 5¢

* Require Signin (dicentang

Qutgoing server settings

v mail. web.co

T A 4  User name (isi dengarlengkap alamat email
: e anda)
contoh :khoirul_anam@dephub.go
il  Password (isi dengan password email an
ibrahimgivah co contoh : 123456
Previous Mexl

5. Kemudian muncul tampilan seperti di bavini:
v Inbox checking frequency (kita bias set dari 5 menit sampai dengan 1
v Beri centang padNotify me when email arrives
v’ Beri centang padSync email from this account
Kemudian klik Next
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ACCount seltings

Account options

inoxcchooking frequency Ewary 18 minules i

L Habdy me when amall arves

" Syne ernad fram this aceount

Pravious Mexl

6. Kemudian isikan pada kolom isian :
v' Givethisaccount a name (isi apa aja)
v" Your name (displayed on outgoing message) (isi dengan nama anda)

Setelah terisi semua tekBxone

ACCount setup

Your account is set up and email is on
its way!

Baim

Your rame (daplaved oo oulgoing messaaes]

Ibrahim

Mexl

brahim Ibrahirsuprapte Abraham Birghi Rahim

S 7123 =

7. Sekarang Anda Sudah dapat mengirim dan menerim#@ darasmartphone Android
anda
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» iPHONE
1. Masuk ke menietting, lalu pilih Mail, Contacs, Calenders
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3. Pilh Add Mail Account, kemudian masukkan data-data berikut :
Name: (diisi nama anda)

Address: (diisi alamat email anda yang lengkap)

Password: (diisi password email anda)

Description: (diisi apa saja)

Lalu tekan tomboNext'
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4. Pilih POP ataul MAP, lalu lengkapi data-data berikut :

v Incoming Mail Server
+ Host Name: mail.dephub.go.id
+ User Name: (diisi alamat email anda yang lengkap)
« Password: (diisi password email anda)

v' Outging Mail Server
+ Host Name: mail.dephub.go.id
+ User Name: (diisi alamat email anda yang lengkap)
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« Password: (diisi kata sandi email anda)
Lalu tekan tombol 'Next'
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5. Verifying (tunggu sesaat ...), Muncul pesan: Cannmr@2ct Using SSL. Do you want
to try setting up the account without SSL? Pilimbml| 'Yes'

| Doy wart 1o try 22 ing up the
aocount withoud S5LT |

| Hozt Mama ' mailmasterwabid

User Nama kenny@masterwab.id
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6. Sekarang anda sudah dapat mengirim dan menerinbreatalui iPhone atau iPad
anda
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> BLACKBERRY
1. Pada halaman depan layar klik ikBetup
Pilih Email Account
Klik Setup Another Email Account
Pilih Other
Masukkan alamat dan password email kemenhub andkoken isian yang ada,
kemudian klikContinue
Kemudian klikClose
Jika berhasil anda akan dapamail Account Information ke alamat email anda.
setelah 20 menit anda dapat melakukan proses see# email.
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Catatan : Jika Email sudah diambil dari programikati@nt yg lain (MS.Outlook/Express,
dil) maka email tersebut tidak akan diterima dcklzerry anda.

UNIT TEKNOLOGI INFORMATIKA - STPI | PANDUAN EMAIL KEMENHUB



